	[image: image1.jpg]@ BOSCH




	Vstupní instruktáž, předání pracoviště externí firmě včetně vzájemného informování se o rizicích
	Vydání
	Strana

	
	FRM-JhP/HSE-047
	14
	1 / 5



Přesné místo a druh výkonu práce: …………………………………………………………………………………………….
Datum, hodina, kdy budou práce prováděny: .…………………………………………………………………………………
Přesný název externí firmy: ……………………………………………………………………………………………………...
Zmocněnec (jméno, příjmení, telefon): ……………………………………………………………………………………..…..
Zástupce zmocněnce (jméno, příjmení, telefon): ……………………………………………………………………………...
JhP Koordinátor pro externí firmu (jméno, příjmení, oddělení, telefon): …………………………………………………....
Zástupce JhP Koordinátora pro externí firmu (jméno, příjmení, oddělení, telefon): ……………………………………...

Zástupce JhP Koordinátora pro externí firmu (jméno, příjmení, oddělení, telefon): ……………………………………....
Vstupní instruktáž:
	Obsah instruktáže
	

	Poučení pro návštěvy
	 FORMCHECKBOX 


	Všeobecné informace (řídící kompetence koordinátora, prevence úrazů, zajištění bezpečnosti v objektu, OOPP, bezpečnostní značení, práce na povolení, používání transportních a zvedacích prostředků, vytahování klíčků z aut po zaparkování, práce ve výšce, zajišťování nebezpečného prostoru, nářadí a přístrojů, chování v prostoru závodu, zákaz vstupu do jiných částí závodu, zákaz kouření, požívání alkoholu, pořádek a čistota, postup při vzniku pracovního úrazu, poruše, při práci mimo normální pracovní dobu….
	 FORMCHECKBOX 


	Nakládání s chemickými látkami
	 FORMCHECKBOX 


	Likvidace odpadů
	 FORMCHECKBOX 


	Místní podmínky, např. okolí pracoviště, komunikace, únikové cesty a nouzové východy, vjezdy, hasicí přístroje, rozvaděče
	 FORMCHECKBOX 


	Ostatní podklady (vypsat): ……………………………..

	 FORMCHECKBOX 


	Odpovědnosti
	

	Zmocněnec externí firmy je odpovědný za proškolení a bezpečnost jeho pracovníků stejně jako za zajištění třetích osob před zdroji nebezpečí
	

	Zmocněnec externí firmy je povinen zajistit, aby práci vykonávali pouze kompetentní zaměstnanci (odborná způsobilost)
	

	Nedodržení povinností může vést k nároku k náhradě škody
	

	Externí firmy musí dodržování jejich povinností vhodně kontrolovat
	

	JhP si vyhrazuje právo kontrolovat dodržování předpisů. V případech závažných porušení si vyhrazuje právo zastavit práci.  Významné odchylky mohou mít dopad na další zakázky.
	


Předání rizik:

	Ohrožení
	Riziko vyplývající z činnosti
	Stanovená opatření

	
	JhP
	EF
	Provádí JhP
	Provádí EF

	1. Ohrožení životního prostředí
	
	
	
	

	Závažné dopady na životní prostředí
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Emise ze strojů a zařízení, procesů a látek
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Odpady
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	2. Mechanické ohrožení
	
	
	
	

	Nechráněné pohyblivé části strojů
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Nebezpečný povrch
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Přepravní prostředky, pohyblivé pracovní prostředky, jeřáby
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Předměty hrozící převrhnutím / zřícením
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	3. Ohrožení elektrickým proudem
	
	
	
	

	Elektrické nářadí, stroje, zařízení
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Části pod napětím
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Elektrický oblouk
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Elektrostatický výboj
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	4. Ohrožení nebezpečnými látkami
	
	
	
	

	Chemické látky
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Toxické, žíravé látky (pokud je toto riziko EF je třeba tuto informaci předat na HSE1)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	5. Ohrožení výbuchem / požárem
	
	
	
	

	Pevné látky, kapaliny, plyny
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Výbušná atmosféra
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	6. Ohrožení fyzikálním působením
	
	
	
	

	Hluk
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Horká nebo studená média
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Neionizující záření (např. UV záření)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Ionizující záření (např. rentgenové)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Elektromagnetická pole
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	7. Fyzická zátěž / náročnost práce
	
	
	
	

	Práce ve stísněných prostorách nebo zásobnících
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Pracovní doba
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	8. Ohrožení místem výkonu práce
	
	
	
	

	Uklouznutí (schodiště), zakopnutí, chybné našlápnutí
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Pád, zřícení, zasypání
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Dopravní a přepravní cesty (stav)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Tlakové nádoby, rozvody
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Mikroklima (teplota, proudění vzduchu, vlhkost)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Osvětlení (intenzita, oslnění, odrazy světla)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	9. Ohrožení v důsledku chybné organizace
	
	
	
	

	Koordinace – zástupce koordinátora, tel.; zástupce zmocněnce, tel.
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Výběr osob/ kvalifikace/ Zdravotní prohlídky
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Příjem informací / vyrozumění
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Odvracení nebezpečí (tísňové volání), první pomoc
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	10. Práce vyžadující zvláštní povolení (viz JhP/HSE-S-038)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	11. Rizika pro okolní pracoviště 
	
	
	
	

	Možnost ohrožení nezúčastněných osob (nutno zabezpečit prostor dle Standardu HSE č.12)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Ohrožení kvality výroby
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	Nutné vyřazení bezpečnostního zařízení (požární hlásiče, detektory, bezpečnostní uzávěry, nouzové sprchy apod.)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	12. Biologické ohrožení
	
	
	
	

	Nakládání s infekčním materiálem
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	13. Ohrožení IT infrastruktury (Rozšíření virové infekce)
	
	
	
	

	Nakládání s IT technikou ve výrobních a nevýrobnich oblastech (pc, notebook, externí paměťová média a pravidla pro připojování dle směrnic o ochraně IT zařízení v Bosch JhP.)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	14. Jiná ohrožení / jiné zátěže
	
	
	
	

	Dodržování bezpečnostních opatření v souvislosti s Covid-19 (správné nošení jednorázových roušek, nebo respirátorů 
 FFP2, FFP3 nebo KN95 (bez výstupního ventilu), dostupnost dezinfekce…)
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	

	15. Dokumentace ke stažení
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	https://www.bosch.cz/nase-spolecnost/bosch-v-ceske-republice/jihlava/

	https://www.bosch.cz/nase-spolecnost/bosch-v-ceske-republice/jihlava/


	
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	
	


Zmocněnec externí firmy byl seznámen s místními podmínkami výkonu práce (např. únikové cesty, hasicí přístroje, shromaždiště, sociální zařízení, …) včetně vzájemného informování se o rizicích.

Při roční kontrole prokazatelně doložit aktuálnost tohoto protokolu i ze strany EF.
Plní-li na jednom pracovišti úkoly zaměstnanci dvou a více zaměstnavatelů, jsou zaměstnavatelé povinni vzájemně se písemně prokazatelně informovat o rizicích a přijatých opatřeních k ochraně před jejich působením, která se týkají výkonu práce a pracoviště, a spolupracovat při zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví při práci pro všechny zaměstnance na pracovišti. Toto platí i pro subdodavatelské firmy mezi sebou.
Zmocněnec prokazatelně proškolil a nově bude proškolovat všechny pracovníky EF, 

ještě před jejich vysláním do JhP z „Pokynů pro externí firmy“, zveřejněných na    internetových stránkách Powertrain Solution Jihlava. Dále zajistí, aby totéž bylo provedeno i u pracovníků subdodavatelských firem. K FRM-JhP/HSE-047 přiložit seznam proškolených pracovníků z „Pokynů pro externí firmy“, tento v případě změn aktualizovat.
Provedení výše uvedeného, stvrzuje zmocněnec svým podpisem, viz níže.

	
	Jméno
	Odd./ EF
	Datum
	Podpis

	JhP koordinátor pro externí firmy
	
	
	
	

	Zástupce JhP koordinátora pro externí firmy
	
	
	
	

	Zástupce JhP koordinátora pro externí firmy
	
	
	
	

	Zmocněnec 
	
	
	
	

	Zástupce zmocněnce
	
	
	
	

	Zástupce zmocněnce
	
	
	
	

	Roční kontrola aktuálnosti
	
	
	
	

	Roční kontrola aktuálnosti
	
	
	
	

	Roční kontrola aktuálnosti
	
	
	
	


EF = externí firma

JhP = závody Powertrain Solution Jihlava, s.r.o.

ČR = Česká republika

BOZP = bezpečnost a ochrana zdraví při práci

OŽP = ochrana životního prostředí
	Kontroly externí firmy


	

	číslo
	datum
	vyhodnocení
	podpis koordinátora
	podpis pracovníka EF
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