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Priloha 1: Prace v JhP vyZadujici zvlastni povoleni (1 list)

1. Ucel

Tato smérnice stanovuje prava a povinnosti JhP koordinator( pro externi firmy (dale jen EF) a
pozadavky na EF pracujici v arealu JhP.

2. Odpovédnosti

Za vydani této smérnice: JhP/HSE

Za aktualizaci této smérnice: JhP/HSE

Odd. Jméno Elektronicky podpis
pki, BOSCH, CZ, K, Digitéiné podepsal pki, BOSCH, CZ,
Vypracoval | JhP/HSE Macek Karel K, A, Karel.Macek
A, Karel.Macek Datum: 2023.03.09 11:11:20 +01'00'
. .. ki BOSCH, CZ. O, N, Digitalné podepsal pki, BOSCH, CZ, O,
Pfezkoumal | JhP/HSE Holman Ondfrej P, BRISLIL &2, By Oncrioman
Ond rej .Holman Datum: 2023.03.09 11:28:31 +01'00'
Digitélné podepsal pki, BOSCH, CZ,
i i i pki, BOSCH, CZ, D, A, David.Pejchal D, A, David.Pejchal
Schvalil JhP/HSE Pejchal David
Datum: 2023.03.10 15:58:52 +01'00"
ki BOSCH. CZ. R, A Digitally signed by pki, BOSCH,
Uvolnil JhP/PT Rajendra B P J ! "7 €z, R, A, Rajendra.Basavaraju
Rajendra.Basavaraju pate:2023.03.13 08:25:13 +01'00"

© Robert Bosch GmbH. VSechna prava vyhrazena, véetné veskerého zpfistupriovani, pouzivani, kopirovani, Gprav a predavani dalsim stranam.
V pripadé tisku se jedna o nefizenou kopii — tento vytisk neni aktualizovan.

FRM-PS/QMM-JhP-003.01 z 12.01.2018



https://rg.socos.app.bosch.com/SOCOS/qr/?file=RGCD-11450-380_VAW_N_CS_2023-03-13.pdf

n
o]
O
o]
»
-
o
N
<
<
N
o
N

Cislo

JhP/HSE-S-038 .
vydani

Strana

@ BOSCH

Externi firmy / JhP koordinatofi pro externi firmy 13 2/7

3. Oblast platnosti

Plati pro cely JhP.
Plati pro EF provadéjici prace v JhP.
Tato smérnice se nevztahuje na:

a) tlumocniky, navstévy, exkurze, obchodni zastupce, lektory, konzultanty,
b) ridice prepravnich spolecnosti a zasilkovych sluzeb,

c) servis jidelnich a napojovych automatd,

d) servis kancelarské techniky,

e) péce o kvétiny v kancelarich,

f) organy statni spravy, slozky integrovaného zachranného systému,

g) externi auditory,

h) kalibrace v mérovych laboratofich blizké vyrobé QMM, M/PQA-JhP, TEF22, PS-DI/ERR-Jh
a MFx,

i) likvidatory pojistoven (pfi feSeni Skodnich udalosti),

j) agentury prace,

k) RBCZ/HRC Praha, pracujici na JhP/HRL a JhP/ICO CI/CWR1-CE CI/DAVT7.1,

)  Zapujceni pracovnici Bosch CR do JhP.

Tito pracovnici se musi ridit pokyny, které obdrzi na vratnicich JhP (FRM-FCM-Jh-064 Pouceni pro
navstévy). Vice viz smérnice JhP/FCM-S-015 Zajisténi bezpecnosti navstév v JhP.

4. Pojmy a definice

JhP koordinator pro EF (dale jen koordinator) - pisemné jmenovany pracovnik JhP, ktery plni
povinnosti (viz 6.2.1) a dozoruje prace EF provadéné pro JhP. V{c¢i zmocnénci EF ma za JhP fidici
pravomoci v oblasti bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci, ochrany Zivotniho prostredi,
pozarni ochrany a ochrany majetku (zejména ve spolupraci s JhP/HSE a FSS-Jh).

B-JhP koordinator pro EF (dale jen koordinator) — pisemné jmenovany pracovnik JhP, ktery plni
povinnosti jako JhP koordinator pro EF (viz 6.2.1), s tim rozdilem, Ze koordinuje EF, ktera ma v JhP
stale pracovisté, proto ma stanoveny jesté dalsi povinnosti (viz 6.2.2.)

Zastupce koordinatora — vztahuji se na néj stejné povinnosti, Skoleni a kvalifikace jako na
koordinatora

Bézna pracovni doba — bézna pracovni doba koordinatora, po kterou je pfitomen v JhP.
CP/PIR2-EE - jednotlivé skupiny nakupu.

EF - externi firma, ktera pracuje v JhP z povéreni JhP. Za EF se povazuji rovnéz ostatni spole¢nosti
koncernu Bosch.

CHL - chemickeé latky
MU — mimoradna udalost.
POZZ - povérena osoba zdvihacich zafizeni.

Prace vyzadujici zvlastni povoleni — prace, pfi nichz hrozi zvySené nebezpeci pro clovéka, zivotni
prostredi a zarizeni viz Priloha €. 1.

SAP - elektronicky systém pro objednavani.

Vedouci pracovisté — mistr, v jehoz Useku prace probihaji, pokud neni tato funkce na pracovisti
stanovena, tymovy vedouci (TL).

Zmocnénec — pracovnik EF, ktery byl povéren fidit a dozorovat prace v JhP.
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5. Obecné informace

Termin zavedeni dokumentu: ihned po vydani

V pfipadé prekladu je rozhodujici ¢eska verze. Tato smérnice byla kompletné pfepracovana, proto
nejsou vyznaceny zadné zmény v dokumentu.

Pokud zaméstnanec JhP zjisti, ze zameéstnanec EF nedodrzuje povinnosti v oblasti BOZP, PO a
OZP, je povinen toto oznamit prislusSnému koordinatorovi.

Zameéstnanci EF sméji pfijimat Ukoly pouze od zmocnénce. V pfipadé poruseni povinnosti EF
v oblasti BOZP, OZP ¢i PO plati bod 6.7.

Oddéleni jmenuje koordinatora, pokud EF provadi pro toto oddéleni prace na zafizeni a majetku
v areadlu JhP.

[%2]

§ Evidenci koordinatorl vede oddéleni JhP/HSE.
[%2]

g: 6. Postup

<

S 6.1. Stanoveni a kvalifikace koordinatora

a) Pisemné jmenovani vedoucim oddéleni (AL) (FRM-JhP/HSE-052),
b) zaslani FRM-JhP/HSE-052 na JhP/HSE,

c) absolvovani skoleni koordinatord,

d) schvaleni koordinatora oddélenim JhP/HSE.

Za jmenovani a dostatec¢nou kvalifikaci koordinatora nese odpovédnost prislusny AL.
Kvalifikace koordinatora

a) dostatecné technické znalosti k posouzeni potfebnych ochrannych opatreni,

b) zakladni znalosti predpisti bezpecnosti prace,

c) znalost pracovnich postupl a pracovniho prostredi Usekd, pro které je jmenovan,
d) uspésné absolvovani Skoleni pro koordinatory.

Kazdou zménu u koordinatora, (napf. zruSeni jmenovani, stredisko, které koordinator smi
koordinovat, ...) musi AL nahlasit na oddéleni JhP/HSE vypInénim nového FRM-JhP/HSE-052.

6.2. Povinnosti
6.2.1. Obecné povinnosti JhP koordinatora:

a) Pred zapocetim praci:

e Vyplnit se zmocnéncem FRM-JhP/HSE-047 — minimalné 1x za 36 mésicl. Pokud dojde
v priibéhu praci ke zméné podminek vykonu prace i jinym zménam tykajicich se BOZP,
OZP ¢i PO, musi koordinator ve spolupraci se zmocnéncem rizika doplnit. Minimalné 1 x
za 12 mésicl provede koordinator prokazatelnou kontrolu aktualnosti vyplnéného FRM.

e V pripadé potreby vyplnit povolenku viz Priloha ¢. 1.

¢ Informovat vedouciho pracovisté, na kterém budou prace provadény.

e Pokud se na jednom pracovisti vyskytuje vice EF a neni vylouceno jejich vzajemné
ohroZeni, musi pisemné vypracovat harmonogram cinnosti.

e Pokud je prace EF provadéna dale i po ukoncéeni bézné pracovni doby koordinatora, musi
koordinator zajistit svou dostupnost, nebo stanovit kontaktni osobu (napf. sm. mistra), ktera
bude EF namatkové kontrolovat.

e V pfipadé prace EF mimo béznou pracovni dobu koordinatora, musi koordinator vyplnit
CheckWork ,Hlaseni prace EF mimo béZnou pracovni dobu®.
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b) Pokud bude praci vykonavat zahrani¢ni EF s cizim statnim pfislusnikem, musi koordinator
tuto skutecnost bezodkladné (minimalné 1 den pred nastupem EF) nahlasit na FSS-Jh -
vystaveni CheckWork ,Hlaseni zahrani¢ni firmy*“.

c) Prokazatelné kontrolovat ¢innost a dodrzovani stanovenych predpist viz FRM-JhP/HSE-047
(posledni list) nebo jinou pisemnou formou.

d) V pripadé zjisténi nedostatkll Ci porusovani predpisti EF musi prokazatelné informovat
nadfizeného zaméstnance EF, JhP/HSE a GS/PUI6-EU1 a zapsat do tabulky ,Neshody
externich firem*“.

e) Pokud koordinator zjisti nedostatky nebo poruseni predpisii ma pravomoc udélit EF pokutu
viz FRM-JhP/HSE-077.

f)  Archivovat vyplnéné FRM-JhP/HSE-020, FRM-JhP/HSE-023, FRM-JhP/HSE-028, FRM-
JhP/HSE-047, FRM-JhP/HSE-048, FRM-JhP/HSE-066, FRM-JhP/HSE-077 po dobu min. 2
let po ukonceni prace EF. )

g) Zapsat uraz pracovnika EF do knihy mimoradnych udalosti. PU s PN je povinen hlasit

koordinator EF pisemné (e-mail) bezodkladné na oddéleni HSE a zmocnénce EF. JhP

umozni EF ucast objasnéni pricin a okolnosti vzniku pracovniho urazu.

Pokud EF provadi praci na elektrickém zarizeni (EZ), musi koordinator informovat osobu

odpovédnou za EZ, o planované praci viz JhP/HSE-S-037.

i) Ucastnit se kontroly na zjisténi alkoholu v dechu nebo vysSetreni na zjiSténi pritomnosti
navykovych latek pracovnika EF, k niz byl pfizvan; v pfipadé pozitivniho vysledku musi
koordinator predat informaci nadfizenému zaméstnance EF.

i) Vyzvednout EF na vratnici a po ukonceni prace ji opét doprovodit zpét (nemusi tak ucinit,
pokud se EF v arealu JhP vyzna).

k) V pripadé, ze EF bude provadét dalSi prace na jiném useku v JhP, predat EF dalSimu
koordinatorovi.

) Zpétné prevzit pracovisté od EF, v pfipadé potreby mize koordinator stanovit osobu, ktera
pracovisté prevezme.

m) Pokud neni prace EF objednana stifediskem pifes CheckWork, koordinuje si stredisko EF
vlastnim koordinatorem.

n) Pokud si bude chtit EF puUjcit mostovy jerab ve vlastnictvi JhP kontaktuje FCM-Jh
prostrednictvim svého koordinatora. Do rotomatu bude dodan papirovy seznam s firmami,
které si mohou puijcit jerab s platnosti na 2 roky. Kooordinator kontaktuje POZZ, ktery zafridi
zaskoleni a dopsani na seznam.

6.2.2. Povinnosti B - JhP koordinatora pro EF

a) Vizbod 6.2.1.

b) Minimalné 1x za 36 mésicl vyplnit FRM-JhP/HSE-028, pokud EF pouziva v JhP vlastni CHL.
Dojde-li ke zméné pouzivanych CHL, je nutno FRM aktualizovat/doplnit a predat na oddéleni
HSE1 jesté pred planovanym zavedenim.

c) 1x mésiéné prokazatelné zkontrolovat mistnosti pridélené EF v JhP, viz FRM-JhP/HSE-066.

d) Bezodkladné prokazatelné nahlasit na oddéleni HSE2 kazdou zménu nazvu EF.

6.2.3. Povinnosti EF

a) Pracovnici EF:

e Pred zapocetim prace v JhP se prokazatelné seznamit s ,,Pokyny pro EF“ zverejnénymi na
internetu a dodrzovat je. S FRM-JhP/HSE-047 predat koordinatorovy pro externi firmy
podepsanou prezencni listinu proskolenych pracovnikd z ,Pokynd pro EF“. Tuto pfi
jakékoliv zméné ihned aktualizovat.

e Pred zapocetim prace v JhP prokazatelné seznamit své subdodavatele s ,,Pokyny pro EF“
zvefejnénymi na internetu a dodrzovat je.

e Zajistit odbornou a zdravotni zp(isobilost a dodrzovani bezpecnostnich predpist svych
zaméstnancl a subdodavatel(.

 Nahlasit koordinatorovi sv{j pracovni Uraz nebo PU, jehoz byl svédkem, a ktery se stal
v objektu JhP. PU zaméstnance EF si eviduje EF sama.

2024-02-21 - SOCOS
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e Vpripadé vzniku MU zabranit dalSimu Sifeni, pokud je to mozné a nahlasit MU
koordinatorovi.

e Podrobit se namatkové kontrole na zjisténi alkoholu v dechu nebo vySetfeni na zjisténi
pritomnosti navykovych latek.

e Vybavit trvalé pracovisté EF lékarnickou. Jeji obsah urcuje poskytovatel pracovné Iékarské
sluzby EF. EF musi pravidelné (mési¢né) prokazatelné zkontrolovat jeji obsah, vcetné
exspiracni doby obsahu.

b) Zmocnénec musi:
e Pred zapocetim praci vyplnit spole¢né s koordinatorem FRM-JhP/HSE-047, vcietné
vzajemného informovani se o rizicich. V pfipadé praci na povoleni také FRM-JhP/HSE-048.
e Predat informace o konkrétnich podminkach, za kterych budou prace probihat, véem svym

3 spolupracovnikiim a vsem pracovnikim subdodavateld, ktefi budou prace v JhP
§ vykonavat. Bez predani téchto informaci nesmi zaméstnanci EF tyto prace vykonavat.

- e Kontrolovat dodrzovani predpist pfi praci.

i e Po ukonceni prace informovat koordinatora o tom, zda opousti areal zavodu nebo pokracuje
S v praci na zakazce pro jiného koordinatora.

N

&

6.3. Zadavani zakazek

a) V SAP pozadavku uvést vzdy jméno a tel. Cislo koordinatora.

b) Pokud zadavatel neni zaroven koordinator pro danou ¢innost, musi k SAP objednavce prilozit
e-mail se souhlasem koordinatora, ktery bude objednané prace koordinovat.

c) Bez uvedeni koordinatora nesmi byt poZzadavek schvalen a odeslan na oddéleni nakupu.

d) Oddéleni nakupu zasle kazdé EF v objednavce jméno koordinatora a odkaz na internetové
stranky (véetné hesla), kde jsou zverejnény povinnosti EF pfi praci v aredlu JhP, se kterymi
se musi kazda EF pred zapocetim prace v JhP seznamit.

6.4. Skoleni

Vsichni koordinatofi musi byt proskoleni odd. HSE pred zahajenim cinnosti koordinatora a dale
opakované min. 1 x 13 mésicU. Tato Skoleni organizuje HSE.

6.5. Ulozeni dokumentace:

Nazev Vystavuje Original Kopie Formular
Prezencni listina ze pki, BOSCH, Dgtén podepea)
gkoleni koordinatort | HSE HRL3 nevystavuje se  |CZ KA, termck
JhP Karel.Macek 11a;t0u6r:n1'z +0100"
Povéreni JhP HSE a
koordinatora pro EF AL AL koordinator FRM-JhF/HSE-052
Predani pracovisté EF
vcetne vzajemneho koordinator s EF | koordinator | EF FRM-JhP/HSE-047
informovani se o
rizicich

Koordinator Koordinator,
Povolenka D, FCM EF, FSS-Jh FRM-JhP/HSE-048
FCM koordinator .,
koordinator
Povolenka pro prace s | oq FSS-Jh nevystavuje se | FRM-FCM-Jh-008

moznym rizikem pozaru
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P’rlvka,z pro prace ve koordinator koordinator | EF FRM-JhP/HSE 020
vyskach
Prikaz B, prace na
v ) . i elektrickych
Prikaz B FCM-Jdh koordinator | EF, FCM-Jh zatizenich VN, VVN
a v jeho blizkosti
elektronicky wstavuie se dle
Pouzivané CHL koordinator a EF | na disku yst b . FRM-JhP/HSE-028
HSE potreby
EF, HSE,
Zap.ls 0 porusent koordinator koordinator oddelervn pakupu, FRM-JhP/HSE-077
povinnosti fakturacni
oddéleni LOG

6.6. Stavebni prace

Pfi planovani stavebnich praci stanovuje koordinatora BOZP na stavenisti oddéleni FCM-Jh (v
souladu se zakonem 309/2006 Sb. v platném znéni) a informuje HSE.

n
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O
o]
»
-
o
N
<
<
N
o
N

6.7. Dusledky nedodrzeni této smérnice

NedodrzZeni této smérnice mize mit za nasledek postih za poruseni pracovnich povinnosti a vznik
odpovédnosti za zplisobenou Skodu.

Pokud pracovnik EF pfi své praci porusuje povinnosti z hlediska BOZP, OZP nebo PO, mize:

a) vedouci pracovnik, koordinator nebo pracovnik HSE tuto praci zastavit do doby zjednani
napravy,
b) vedouci pracovnik, koordinator nebo pracovnik HSE vykazat ze zavodu pracovnika EF, ktery
je pod vlivem alkoholu nebo navykovych latek,
c) oddéleni nakupu odstoupit od smlouvy uzaviené s EF z dlvodu poruseni smluvnich
povinnosti.
V pfipadé postupu podle ¢l. 6.7. je EF povinna nahradit JhP Skodu vzniklou v dlisledku prodleni
s dokoncenim provadénych praci, JhP naproti tomu nenese odpovédnost za pripadné naklady
vzniklé EF v dusledku pozastaveni praci.

Vsechny body v této kapitole se vztahuji i na zaméstnance subdodavatele EF.

7. Sledované velic¢iny

Nazev / popis

8. Odkazy

CD 03800 Zasady organizace a obsahu pro bezpecnost prace, pozarni ochranu, ochranu zZivotniho
prostredi a odvraceni nebezpeci - Priloha 5 k CD 03800: Bezpecnost prace a ochrana Zivotniho
prostredi v zavodé

JhP/HSE-S-037 Stanoveni odpovédnosti za elektricka zarizeni (EZ)
FRM-JhP/HSE-020 Prikaz k praci ve vyskach
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FRM-JhP/HSE-023 Prikaz V

FRM-JhP/HSE-028 Pouzivané chemickeé latky

FRM-JhP/HSE-047 Predani pracovisté externi firmé véetné vzajemného informovani se o rizicich
FRM-JhP/HSE-048 Povolenka

FRM-JhP/HSE-052 Povéreni JhP Koordinatora pro externi firmy

FRM-JhP/HSE-066 Checklist pro kontrolu externi firmy

FRM-JhP/HSE-077 Zapis o poruseni povinnosti

FRM-FCM-Jh-008 Pfikaz ke svareni

FRM-FCM-Jh-064 Pouceni pro navstévy

Seznam proskolenych koordinatort

Tabulka - Neshody externich firem

9. Skolici podklady
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Zakladni skoleni koordinatort JhP pro EF

Opakované skoleni koordinatorti JhP pro EF

Informace pro EF

© Robert Bosch GmbH. VSechna prava vyhrazena, véetné veskerého zpfistupriovani, pouzivani, kopirovani, Gprav a predavani dalsim stranam.
V pripadé tisku se jedna o nefizenou kopii — tento vytisk neni aktualizovan.
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Externi firmy / JhP koordinatofi pro externi firmy 13 1/1
Prace vyZadujici v JhP zvlastni povoleni Povoleni | o 1 ula
vystavuje
1. | Opravy, Upravy a,uql.rzba na zarlzgnlchv a rgzvo@ecb S o FRM-JhP/HSE-048
nebezpecnymi médii a vlastnostmi (horlavé a vybusné | koordinator
. ) ry Povolenka
latky, kapaliny, plyny, prach, tlak, zareni, ...)
2. | Prace s otevienym ohném a vznikem tepla (svaren, FRM-FCM-Jh-008
fezani plamenem, fezani a brouseni s odletem jisker, FSS-Jh v e
P NV - Prikaz ke svareni
pajeni, indukcni ohrey, ...)
3. | Manipulace s horkymi latkami, napf. dehtem nebo FRM-JhP/HSE-048
FCM-Jh
asfaltem. Povolenka
4. | Prace ve stisnénych prostorech (nadrze, zasobniky, koordinator | FRM-JhP/HSE-048
cisterny, jimky, jamy, Sachty, ...) a HSE Povolenka
5. | Prace s horlavymi a tékavymi latkami (lepidla, ECM-Jh
pryskyrice, rozpoustédla, ...) pfi aplikaci téchto latek na > | FRM-JhP/HSE-048
) s ‘o o FSS-dh a
plochy > Tm? nebo pouziti mnozstvi > 100kg (nahlasit koordinator Povolenka
na JhP/HSE1 a dodat bezpecénostni listy)
6. . v . , i FRM-JhP/HSE-023
Prace v prostiedi s nebezpecim vybuchu FSS-Jh Piikaz V
7. | Prace na pfivodu pary nebo pfivodu horké vody (pfi ECM-Jh FRM-JhP/HSE-048
teploté vyssi nez 260°C nebo tlaku > 5 bart) Povolenka
8. | Prace na elektrickych zafizenich VN, VVN a v jeho Prikaz B — pouze
, . FCM-Jh ;o .
blizkosti v papirové podobé
9. , Sy v . FRM-JhP/HSE-020
Prace ve vyskach = 1,5m (nebezpedi padu z vysky koordindtor | Pfikaz k praci ve
nebo do hloubky) el x
vyskach
10. | Prace na centralnich nebo napajecich systémech a ) )
rozvodech (odsavani, ventilace, sit pitné vody, FCM-Jh FRM-JhP/HSE-048
. Povolenka
kanalizace, ...)
] prace vyzaduijici znepfistupnéni unikového vychodu FCM-Jh | FRM-JhP/HSE-048
) koordinator | Povolenka

V pfipadé tisku se jedna o nefizenou kopii — tento vytisk neni aktualizovan.
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